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Definicija ciljane grupe:  Radionica je namijenjena svim zainteresiranima za 
izradu prezentacija na webu i korištenje alata koji to 
omogućuju. Dovoljno je poznavanje osnova izrade 
prezentacija i iskustvo korištenja interneta.  Svaki 
polaznik bi trebao imati AAI@EduHr korisnički račun 
kako bi mogao sudjelovati na radionici, jer alat zahtijeva 
prijavu. 

Veličina ciljane grupe:  Minimalni broj polaznika je 7, a maksimalni 14. 

Definicija ciljeva radionice: Polaznici će biti sposobni izraditi prezentaciju, izvješće, 
priču ili bilten pomoću Office Sway alata: 
- urediti scenarij: umetnuti tekst i multimedijske 
sadržaje (slike, video sadržaje); 
- grupirati umetnute sadržaje i postaviti prikaz prema 
predlošcima za grupe (Slaganje, Usporedba, 
Dijaprojekcija i Rešetka); 
- umetnuti sadržaje s vlastitog računala i/ili  interneta te 
izmijeniti dizajn pomoću različitih predložaka; 
- odrediti način prikazivanja prezentacije – Okomito 
pomicanje, Vodoravno pomicanje ili Optimizirano za 
prezentaciju; 
- naučit će i ograničiti prikaz prezentacije samo na 
određenu ustanovu ili ga prikazati javnim;  
- moći će omogućiti gledateljima promjenu rasporeda 
prezentacije i/ili dupliciranje ali im i ograničiti 
mogućnost promjena; 
- dohvatiti šifru umetanja, odnosno kopirati kôd za 
ugrađivanje u bilo koju drugu web stranicu; 
- znat će umetnuti gotovu PowerPoint prezentaciju, 
Word ili PDF dokument u Office Sway prezentaciju. 

Metode koje će se koristiti:   Prezentacija s predavačkog računala 
 Individualni rad polaznika na računalu 

Sažetak radionice:  Internet obiluje alatima za izradu raznih vrsta sadržaja. 
Koristeći ovaj besplatni alat, polaznici će na vrlo 
jednostavan način moći kreirati i uređivati prezentaciju 
pomoću bilo kojeg računala s pristupom internetu. 
Upoznat će prednosti ovog alata u kojem se sadržaji 
mogu dodavati bez napuštanja aplikacije (povlačenje s 
YouTube-a, OneDrive-a, Twitter-a, vlastitog računala), 
prikaz je moguć na svim vrstama zaslona u web 
pregledniku i na raznim uređajima, brzo se učitava i 
jednostavan je za korištenje, lakše se prikazuju 



 
 

dinamični sadržaji, a moguć je i uvoz PDF, Word ili 
PowerPoint dokumenta koji se automatski pretvaraju u 
Sway prezentaciju (brza izrada koja štedi vrijeme). 
Također, moguće je zajedničko korištenje prezentacije 
kao i zaštita privatnosti, a vrlo jednostavna je i ugradnja 
u vlastite web stranice. 
U uvodnom dijelu radionice bit će opisani osnovni 
pojmovi i mogućnosti alata Office Sway. Tada će se 
prikazati nekoliko gotovih primjera prezentacija, koje su 
već izrađene i uspješno primijenjene. Nakon toga kreće 
upoznavanje s alatom koji će se koristiti na radionici te 
će polaznici kroz vježbu upoznati dijelove programa i 
način rada u istom prema navedenim ciljevima 
radionice. Na kraju će polaznici samostalno izraditi 
jednu prezentaciju o temi po izboru. 

Prostorni uvjeti:  Radionica bi se trebala održati u računalnoj učionici. 

Računalna oprema (hardver, 
softver, Internet) za polaznike:  

Potrebno je po jedno računalo s mišem, tipkovnicom i 
slušalicama (opcionalno, radi dodavanja zvuka u 
prezentaciju) za svakog polaznika radionice. Koristio bi 
se operativni sustav Windows. Na svakom računalu bi 
trebao biti dostupan pristup Internetu, a programski 
alat koji će se koristiti dio je Office 365 paketa i naziva 
se Office Sway. Svaki polaznik bi trebao imati  
AAI@EduHr korisnički račun. 


